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DEL EJERCICIO 2025.

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018 y vigente a partir del 15 de junio de 2019 de conformidad con su
articulo transitorio primero, a continuacion, se presenta el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del ejercicio 2025, detallando el estatus de cumplimiento de las acciones
programadas en el numeral 4. Planeacion, conforme a lo siguiente:

1. En atencién a los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos vigente, elaborar y
posteriormente publicar en el portal electrénico del Instituto, el presente Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025 y el informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

Atendiendo a la solicitud realizada por la Direcciéon de Recursos Materiales a la Direccién de
Informatica, se publicaron en el portal electrénico y en la pagina de intranet del Instituto
Nacional de la Economia Social, el Informe de Ejecucién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, que pueden ser
consultados en los enlaces electrénicos que se describen:

Informe de Ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
e https://transparencia.inaes.qgob.mx/doctos/pdf/transparencia Informe%ZOdel%ZOPro
rama%20Anual%20de%20Desarrollo%20ArchivieC3%ADstico%202024.PDF

. hggg,[[transparencua.maes.gob.mxldoctoslQdf{transparenaa[PADAZQ;S.pdf

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
e https://intranet.inaes.gob.mx/pdf/coordarch/Informe%20del%20Programa%20Anual%
20de%20Desarrollo%20Archiv%C3%ADstico%202024.PDF '
» https://intranet.inaes.gob.mx/pdf/coordarch/PADA2025.pdf

2. En cumplimiento del articulo 70, fraccién XLV, (ahora articulo 65, fraccién XXLIII) de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, actualizar la publicacién en
el Sistema del Portal de Obligaciones de Transparencia, en su caso, del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, del Catalogo de Disposicion Documental validado, la Guia de
Archivos Documental y los Inventarios Generales de expedientes de la documentaciér;l/
generada por las Unidades Administrativas del Instituto.
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El 25 de abril de 2025 el Area Coordinadora de Archivos registré en el Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asi como
el Catalogo de Disposicion Documental, la Guia de Archivo Documental, los Inventarios
Generales de Expedientes de las Unidades Administrativas, el Informe de Ejecucion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025; obteniéndose los comprobantes de procesamiento de la actualizacion de la
informacién en la plataforma.

3. Actualizar las designaciones del Responsable del Area Coordinadora de Archivos y de los
Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas del INAES,
posteriormente notificar los nombramientos al Archivo General de la Nacién.

Mediante oficio DG/INAES/001/2025 del 9 de enero de 2025, la Directora General de este 6rgano
administrativo desconcentrado designé a Jesis Martin Arciniega Peldez, servidor publico
adscrito a la Coordinacion General de Administracién y Finanzas, como Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Nacional de la Economia Social (INAES), notificando dicha
designacion al Archivo General de la Nacién a través del escrito DG/INAES/002/2025 fechado el
dia 10 del mes y afio referidos.

En el periodo febrero-diciembre de 2025 se actualizaron las designaciones de los Responsables
de Archivo de Tramite de las Direcciones de area adscritas a la Coordinacién General de
Administracion y Finanzas y demas Coordinaciones Generales del 6rgano administrativo
desconcentrado.

4. Actualizar la Guia de Archivos Documental.

No se actualizé la Guia de Archivo Documental debido a que el Instituto se encuentra en un
proceso de reorganizacién administrativa del cual derivara una nueva estructura funcional y un
nuevo acuerdo de organizacion y funcionamiento institucional, circunstancia que impacta
directamente a las areas productoras de documentacién y en las personas responsables de
coordinar y llevar a cabo las actividades archivisticas.

No obstante, las unidades administrativas del Instituto contindan con los trabajos de
identificacion, ordenacion, expurgo y clasificacion de su documentacion, elaborando
paulatinamente sus inventarios generales de expedientes, los cuales deben contar con la
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totalidad de expedientes y series documentales; datos necesarios para integrar la Guia de
Archivos Documental.

5. Realizar las gestiones necesarias para asegurar el resguardo de la documentacién
semiactiva del Instituto.

Se formaliz6 el contrato INAES/CGAF/DRM/CO-N10-10-2025 con la empresa
“ALMACENAMIENTO DE DOCUMENTOS, S.A. DE C.V.” para la prestacién del “Servicio de
almacenamiento de cajas con expedientes del archivo de oficinas centrales del Instituto
Nacional de la Economia Social” (INAES), para el periodo del 15 de agosto al 31 de diciembre de
2025, con la finalidad de asegurar el resguardo de la documentacién semiactiva del Instituto, en
las instalaciones del prestador del servicio ubicadas en el municipio de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

En 2025 se formalizaron nueve contratos del servicio de almacenamiento para resguardar los
archivos de las oficinas del INAES en los estados de Campeche, Chiapas, Colima, Michoacan,
Puebla, San Luis Potosi, Sinaloa, Tabasco y Veracruz. -

Los archivos de las demas Delegaciones se encuentran resguardados en espacios facilitados por
las Delegaciones de Programas para el Desarrollo, que reportan a la Secretaria del Bienestar. -

6. Realizar las reuniones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Valoracién de los Archivos
del Instituto Nacional de la Economia Social conforme al calendario establecido para el
ejercicio fiscal 2025.

Durante el afio 2025 el Grupo Interdisciplinario de Valoracién de los Archivos del INAES se reunié
en dos ocasiones, una de manera extraordinaria y otra de forma ordinaria, adoptando como
resultado de las mismas un total de ocho acuerdos: cinco de registro y tres de seguimiento; los
cuales fueron atendidos al cierre del ejercicio.

Fueron canceladas las reuniones primera y segunda ordinarias, en razén de no haber asuntos a

tratar.
P24
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7. Solicitar a los responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas en
Oficinas Centrales y Estatales entreguen sus inventarios generales de expedientes
generados de 2024 y afios anteriores.

El Instituto se encuentra en un proceso de reorganizacion administrativa del cual derivara una
nueva estructura funcional y un nuevo acuerdo de organizacién y funcionamiento institucional,
circunstancia que impacta directamente a las areas productoras de documentacién y en las
personas responsables de coordinar y llevar a cabo las actividades archivisticas. En cuanto se
concluya dicho proceso se procedera a la actualizacion de los registros respectivos, por lo que
esta accion permanecera vigente para el PADA 2026. ‘
8. Promover con la Direccion de Informatica del Instituto el desarrollo del Sistema
Automatizado de Gestiéon y Control de Documentos para el INAES.

Mediante oficio CGPE.DI.056.2025 del 9 de junio de 2025, la Directora de Informatica solicité al
Director General del Archivo General de la Nacién (AGN) el otorgamiento gratuito de la licencia
del Sistema Automatizado de Gestién y Archivo (SAGA), recibiendo respuesta el Are_a
Coordinadora de Archivos a través de correo electrénico de fecha 25 de septiembre de ese
mismo afio, por el que el Equipo de Apoyo Técnico del SAGA adscrito a la Direccion de Desarrollo
Archivistico Nacional en el AGN, hizo entrega de la liga web para descargar, instalar y/o utilizar
el SAGA; retransmitiendo dicho correo a la Direccién de Informatica el dia 26 del mismo mesy
afio, para los efectos procedentes.

9. Atender las solicitudes de préstamo de los expedientes resguardados en el Archivo de
Tramite General de Oficinas Centrales y los administrados por el prestador del servicio.

Durante el afio 2025, personal del Area Coordinadora de Archivos atendi6 101 solicitudes que
amparan el préstamo de 822 expedientes; 29 solicitudes de préstamo de cajas equivalentes a'la
consulta de 112 cajas que se encuentran bajo resguardo en el Archivo de Tramite General de
Oficinas Centrales del Instituto. ;

2‘.’2)%86 2da. Cerrada de Belisario Dominguer 40 Col. Del Carmen, 04100, Coyoacin, Ciudad de México. Tel: (55) 8940 6467, ww .gob. mufindes
Margarita
Maza P&gina 4 de 10



@ Bienestar | INAES

5% Secretaria de Blenestar INSTITUTO NACIGMAL

10.

1.

1.

DE LA ECONOMIA SOCIAL

INFORME DE EJECUCION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
DEL EJERCICIO 2025.

Promover tramites de baja y destino final de la documentacién que esté correctamente
clasificada e inventariada y que haya cumplido con su vigencia documental, de
conformidad con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental validado y registrado por el Archivo General de la Nacién.

El Responsable del Archivo de Concentracién del Instituto tiene identificada documentacién que
ha cumplido sus plazos de conservacién en el archivo concentracién, susceptibles para
determinar su destino final a través del trdmite de baja documental, sin embargo, no fue posible
durante 2025 promover dichos tramites derivado de que el Archivo General de la Nacién,
mediante oficio DG/DDAN/3157/2024 del 25 de octubre de 2024, informé que con motivo de los
trabajos de actualizacién de los “Lineamientos para que el Archivo General de la Naciéon emita
el dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados
del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de Archivos”
y la implementacion de la automatizaciéon del procedimiento de bajas documentales, no se
recibiran solicitudes de dictamen de destino final en formato papel; a partir de diciembre de
2024, quedo6 suspendido hasta nuevo aviso, el ingreso de solicitudes para todos los sujetos
obligados sin excepcion, por lo que toda solicitud que ingresara en los meses en que aplique la-
suspension seria cancelada de forma inmediata.

En la segunda semana del mes de febrero de 2026 se contacté telefénicamente con la
Subdirectora de Disposicion documental del Archivo General de la Nacién, quien confirmé que
dicha suspension de tramites de baja documental continuaba vigente.

Tramitar la desincorporacién de los documentos de archivo que cuenten con oficio,
dictamen y acta de baja documental por parte del AGN.

Derivado de la suspension de ingreso de solicitudes de baja expuesta en el numeral anterior, en
2025 no se tramito la desincorporaciéon de documentos de archivo. :

Gestionar la desincorporacion de los documentos de comprobacién administrativa
inmediata y apoyo informativo, asi como del “papel de archivo” que surjan como

consecuencia de los procesos archivisticos de expurgo, mediante la donacién a la Comisién ,/

Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG).
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El Area Coordinadora de Archivos elaboré las relaciones del contenido de 184 cajas con
documentos de apoyo informativo pertenecientes a la Subdireccién de Tesoreria, Direccién
General y Coordinacion General de Impulso productivo de la Mujer y Grupos Vulnerables, con
la finalidad de contar con elementos descriptivos que permitan sustentar la adecuada
valoracion de dichos documentos, para posteriormente, proceder a su desincorporacion
mediante donacién a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG), conforme
a las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles
de la Administracién Publica Federal.

13. Asesorar a los responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
que lo requieran, sobre la identificacién, ordenacioén, descripcion y clasificaciéon de sus
archivos.

En el ejercicio 2025 personal del Area Coordinadora de Archivos brindé asesoria de manera
presencial, a través de correo electrénico y via telefénica, en materia de archivo y gestion
documental a los Responsables de Archivo de Tramite y al personal encargado en materia de
archivo de las Coordinaciones Generales y Delegaciones del INAES en los Estados.

14. Realizar e implementar un Programa de Capacitacion sobre los métodos y procesos
archivisticos. '

Los Responsables del Area Coordinadora de Archivos, Archivo de Concentracién y Archivo de
Tramite de la Direccion de Recursos Materiales, participaron en el Taller de elaboracién de Fichas
Técnicas de Valoracion Documental, impartido los dias 4 y 5 de septiembre de 2025 por la
Subdireccién de Capacitacién y Asesoria Archivistica del Archivo General de la Nacién,
obteniendo las constancias de su participacién en dicho taller.

Conjuntamente con la Coordinacién General de Operacion, los dias 13, 14 y 18 de noviembre de
2025, se impartieron capacitaciones en materia de gestion documental dirigida a los
Responsables de Archivo de Tramite de las Delegaciones del INAES en los Estados, utilizando la
plataforma electrénica “Teams.microsoft.com”. V/
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15. En atencién al articulo 79 de la Ley General de Archivos, actualizar la informacién sobre el
Sistema Institucional de Archivos del Instituto que se compartié en la plataforma del
Registro Nacional de Archivos que administra el Archivo General de la Nacién.

El 6 de junio de 2025, el Area Coordinadora de Archivos realizé la actualizacién de la informacién
correspondiente al Sistema Institucional de Archivos del INAES en la plataforma del Registro
Nacional de Archivos que administra el Archivo General de la Nacién, mediante el llenado del
cuestionario que habilita dicha plataforma. Con motivo de dicha actualizacién se obtuvo la
Constancia de Refrendo respectiva con cédigo de registro MX/2552/06062025.

16. Actualizar las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién de los
Archivos del INAES y someterlas al Grupo de Andlisis de Normas Internas del INAES para
su revision funcional y posterior registro en el Sistema de Administracién de Normas
Internas.

En la Primera Reunién Extraordinaria celebrada el 14 de enero de 2025 el Grupo
Interdisciplinario de Valoracién de los Archivos del Instituto Nacional de la Economia Social:
aprobd sus Nuevas Reglas de Operacién.

Con oficio CGAF/DRM/237/2025 de fecha 17 de junio de 2025, la Direccion de Recursos
Materiales solicité a la Direccion de Informética la publicacion de las nuevas Reglas de
Operacion del GIVA del INAES en las paginas de internet e intranet Institucional.

Siendo las ligas para su consulta las siguientes:

Internet Sitio web Institucional: .
e https://transparencia.inaes.gob.mx/doctos/pdf/REGLAS%20DE%200PERACI%C3%93N
%20DEL%20GRUPO%20INTERDISCIPLINARIO%20DE%20VALORACI%C3%93N%20DE%20

LOS%20ARCHIVOS%20DEL%20INAES.pdf

Intranet Institucional:
e https://intranet.inaes.gob.mx/pdf/coordarch/REGLAS%2 %200PERACI%C3%93N%2
DEL%2 PO%20INTERDISCIPLINARI D VALORACI%C3%93N%20DE%20L0

S%20ARCHIVOS%20DEL%20INAES. pdf I//
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17. Realizar trabajos de identificaciéon, ordenaciéon, expurgo y clasificacion de Ila
documentaciéon que se encuentra en las instalaciones del prestador del servicio de
resguardo de cajas con expedientes de archivo ubicado en el municipio de Tlalnepantla de
Baz, Estado de México.

Derivado de las medidas de austeridad y suficiencia presupuestal unicamente se conté con
recursos financieros para formalizar la contratacién del servicio de almacenamiento de cajas
con expedientes de archivos de oficinas Centrales del INAES para el afio 2025 y atender algunos
requerimientos urgentes de consulta de expedientes generados por las distintas
Coordinaciones Generales del Instituto.

Otras actividades en materia de archivos y gestién documental no programadas y/o
derivadas de la asignacion de espacios fisicos al INAES en el inmueble en 22, Cerrada de
Belisario Dominguez nimero 40, colonia Del Carmen, alcaldia Coyoacan, Ciudad de México.

Con la finalidad de darle destino final a la documentacién de comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo, el Area Coordinadora de Archivos llevé a cabo la-
reorganizacion de espacios fisicos en el area denominada “Pabell6n de Usos Multiples” dentro
del inmueble de Oficinas Centrales, asignandole un espacio a cada Coordinacién General para
realizar los trabajos de ordenacion, identificacion, clasificacién y expurgo de su documentacién.

El 23 de junio del afio pasado se atendio la visita de verificacion realizada por el Registro
Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacion, misma que tuvo por objeto comprobar
la autenticidad de la informacién asentada por este Organo Administrativo Desconcentrado a
través de la inscripcion o refrendo en la plataforma del Registro Nacional de Archivos. Con fecha
3 de septiembre ultimo, fue recibido el Informe de la Visita de Verificacion efectuada al INAES
por parte del Registro Nacional de Archivos, en el que se indica que se obtuvo una coincidencia
del 71 por ciento a lo previamente reportado en la plataforma. '

Mediante oficio CGAF/DRM/332/2025 de fecha 08 de agosto de 2025, el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, hizo de conocimiento del Responsable de la Unidad de
Correspondencia del Instituto, las politicas de operacién en la recepcién, control, despacho y
entrega de la correspondencia oficial, conforme lo establece el “Manual de Procedimientos
Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos (Unidad de[/_/
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Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion) de los Sujetos Obligados de
la Ley General de Archivos”.

El Responsable del Area Coordinadora de Archivos, con oficio CGAF/DRM/349/2025 fechado el
14 de agosto del afio pasado, informé a la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del AGN
que los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental), continian siendo los instrumentos técnicos que
propician la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo en el INAES; asi
como que el Instituto se encuentra en un proceso de reorganizacién administrativa del cual
derivara una nueva estructura funcional y un nuevo acuerdo de organizacion y funcionamiento
institucional, circunstancia que afectara, en fecha préxima, la actualizacion y elaboracion tanto
del Cuadro General de Clasificacién Archivistica como del Catalogo de Disposicion Documental
del INAES.

<

A través del oficio CGAF/DRM/358/2025, del 20 de agosto de 2025, el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos hizo del conocimiento de los Titulares de las Coordinaciones
Generales del Instituto Nacional de la Economia Social, las actualizaciones publicadas en el Aviso -
que da a conocer la Normativa aprobada por el Consejo Nacional de Archivos (CONARCH),
durante su primera sesion ordinaria de 2025; solicitando su intervencion a fin de que dichos
instrumentos fueran difundidos a los titulares de las Direcciones de Area adscritas a las
Coordinaciones Generales a su cargo, con el objeto de mejorar los procesos archivisticos y de
gestion documental del Instituto.

Derivado de la actualizacién del “Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades
Operativas del Sistema Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de
Tramite y Archivo de Concentracion) de los Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos”; el
Area Coordinadora de Archivos revisé y actualizé los formatos e instructivos utilizados para
llevar a cabo los procesos y procedimientos archivisticos en el Area de Correspondencia, Archivo

de Tramite y Concentraciéon (Caratula de Expediente, Inventario General por Expedientes,
Inventario de Transferencia Primaria, Bitdcora de Transferencia Primaria, Calendario de
Caducidades y Vale de préstamo de Archivo de Concentracion); solicitando a la Direccién de
Informatica mediante oficio CGAF/DRM/408/2025, del 23 de septiembre pasado, la publicacién l(/
de dichos formatos en la pagina de Intranet Institucional.
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En atencién al oficio DG/DDAN/2726/2025 emitido por la Directora de Desarrollo Archivistico
Nacional del Archivo General de la Nacién (AGN); con fecha 16 de octubre de 2025, el Area
Coordinadora de Archivos envié las constancias de su participaciéon en el Censo Nacional de
Gobierno Federal 2025, especificamente en lo relativo al Médulo de Administracion de Archivos
y Gestion Documental (M1S8).

Durante el afio 2025 la Coordinacién General Juridica en asesoramiento por el Area
Coordinadora de Archivos elabor6 inventarios generales de expedientes y de transferencia
primaria, logrando efectuar tres tramites de transferencia primarias al archivo de concentracién
para su custodia precautoria.

Ciudad de México, a 26 de enero de 2026.

Elaboraron:

A/ )

César Medina Vazquez Jesus Martf%niega Pelaez

Analista de Servicios de  Apoyo Director de Recursos Materiales :
Administrativo Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo dg«€0ncerfiracion Archivos

Reviso: Visto Bu

fe Mtra. Eldaa Catalina Monreal Pérez
adora General de Administracion y Directora General del Instituto Nacional de
la Economia Social

2026

ano de
Margarita

Maza Pagina 10 de 10

2da. Cerrada de Belisario Dominguez 4Q Col. Del Carmen, 04100, Coyoacdn, Ciudad de México. Tel: (55) 8940 6467, ww.gob.mx/finaes




